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Kepada
Yth* 1. Kepala UpT TIq SD dan SMp,

Z. Kepala SMA daa SMK
3. Pamong Belajar

Se-Kabupaten pesisir Sslatar

Terupat

Berdasarlean Undang-undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur sipil Negara dan
PeratBran Kepala Badan Kepgawaian Negara Nsrnor 18 Tahun z0I0 tentang sistem Aplikasi
Felayaran Kepgawaran secsra CIN-LINE {sAPK-oN-LINEi,dafi berdasarlffil perme*dik*as Nomor
35 Tahun 2010 tentang Petur$uk Teknfu Jabatan Fungsional Grmr dan Aryke Kreditrya, bahwa guru
diwajibkan untuk mengusulkan 

dengan ini Kepala
Dinas Pendidikan d*n Kebudayaan Kabupaten roirir xrutu" **ogi*t ok*ikaa kepada seluruh
fungsional guru uatuk menyampikan DIiPAK Tahunan, serte unfirk memprsepat pros€s pngolahan
kenaikan pasgkat pNS periode 0l Okt*ber 2$lg.

Berkaitaa denga* hal tersebuq usulan Kenaikan Pangkat periode 01 oLtober 2019 d8n

::lrffii:Tll rahunaa dapat

l*i;fy:1:W fI? {ye qt"ncisas p"*c*

Mengingat nneningkatnya volume kenaikan pangkar tiap periode rnaka Dnas pendidikan danKebudayaan Kabupater: Pesisir selatan mengurnpulkan bahan tersebl$ Iebih awal dari waktu yangdite&fi*m sehitgga tidak terjadi keterlambatan pada proses penilaian dr*;;fi, yang ditentukan otehBSPSIM Kabupaten pesisir Selatan.

A. Por*y*r*tanpmyamp*ianlUpAKTahurar
I. PengartarKepala Sekolah
3" ASLr DUPAK TAITUNAN YangPehitungan s*mpai rlesemher 2$rB disusrm secaraberurutan {dari tahun temkhir s.d tahun sebiumnya} d*ng*n p*oii*iun AK berdesarkaaPKG.
3' Bagi Fungsional sMA dan $*rKAsLr TAEI{ryAN y*ngpehitungar s*mpairlesember 2016 disusul secaffi berurutaa {dari tahun terakhir -.tt-hL sebelumrya)

dengan pnilaian AK berdasarkan pKG.
4. Fotoeopy legalisir Karpeg
5" Foto copy NUPTK
6" Foto Copi PAK L*ma digelisir waktu kelmikan Paagkat terql:kir bukffi pak pI
7" Fo{ocopy legarisir sK Ken*ikan pa*gkar Terakrrir buken sK rI
S. Foto copy legalisir SK Konversi NIp Baru
9. PKG setiap Tahunny* dergan dilampirkan bukti p*nil*ianya



I0' Fotoccpy legatisir Fonnulir sasafan Kinerja Capaian Kerj* dan peaitaian prestasi Kerja
{Sre) Tah*n"I$I?

I 1' Fotocopy legalisir F0rtu$lir sasaran Krja capaien Kerja dan penila ian prestasi Kerja
{SKP) Tahu* 20lB

12. Asli SKPBM dari awal s/d teraHrir
I3. Fotocopy legalisir rjazahsesuai pendidikan pada sK Kp terakhir
14. PengembanganDiri
15. Jika Pemakaian {iazalr/gelar baru :

a. Fotocopy legalisir Iein KuliallTugas Belajar
b. Asli uraian Tugas yang dit*apkan oleh pejabat Eseroa H
c. Foiocopy legalisir ijarah+ tr*nskip nilai
d. Fotocory legalisil serti{ikat Akreditasi prodi
e. Fotocopy legalisir STLUDPI (sertifikat lulus p.I)
f Fotocopy legalisir profit kemahasiswaaan yaug dikeluar*afl oleh pangkatau data
kementrian Riset, Teknologi dalr Pendidikan fingg:, lihat disini : lttr:#forlar,$ikli,so.id

16. STTPU pTK dan unsur peaunjang lairnya kalau ada

B. P*rsyaratan kenailsu paagkat fung*ioaal Emum ( Reguler) *dalah :1. PengantarKepalnsekolah
2. Ferocopy legalisir lfurpeg
3. Forocopy legalisir SK CPNS
4. Fatocopy legalisir SK pNS
5. Fotocopy legalisir $K Kenaikan pangkat Terakhir
6. Fotocopy legalisir Ijazah sesuai pendidikan pada sK Kp terakhir
7 ' Foto copy legalisir SK peralihan ke ProvinsirAntar Kabupaten/provirsi ke Kabupaten.8" Fotocopy legalisir sK Pengangkatan dalam jabatan sebelumnya + Sur*t pernyataan

pelantikan

9. Fotocopy legalisir SK pengaagkataa dalaru jabatan sekarang + surat pernyalaan pelantikan
10' Fotocopy lqgalisir Fonnulir Sasaran Kinerja, Capaian Ke$a daa penilaian Fresta*i Kerja(SKp) Tahun ?0IT
I I ' Fotocopy legalisir Formulir Sasaran Krja capaian Kerja dan penila ian prestasi Kerja

(SKP) Tahun 2018
12' Asli surat Keterangan Melaksanskan Tegas Tambatran yang ditanda tangaai oleh EselonII (Jika ada).
13' Fotocopy legalisir STLUD {se*ifikat ujiaa Dinas} jika pindah Golongan Ruang
14' Fobcopy tegalisir sK pembebasan semeatara dari jabaan fuirgsional tertemu jika pernah

diangkat dalam jahtan fungsioaal tertentu.
15. Rekomendasi dari Kepala Sekolah Asli
16. Rekomend*si Inspektorat Daerah
17" RekapAbsen 3 bulan Terakhir
18. Foto copy legalisir SK Konversi NIp Baru
19. Surat Keterangan Rinciaa Uraian Ttrgas
20. Jika Pemakaian ijazahl g*lar baru :

g. Fotocopy legalisir lzin KuliaUTqgas Belajar
h' Asli uraian Tugas yang ditetapkan olehpejabat Eselon rIi. Fotocopy legalisir ijazah + transkip ailaij. Fotocopy legnlisir serrifikat Akredirasi &pdj
k. Fot*copy legalisir STLUDPI {sertifikat lulus p.I}



I' Fotocapy legalisir profil kemahasis*aaanyang dikel*arrcanorehparigkarar'I*ta

H:Xll:f::.ry:,"s cuo r.naidikan rinssi" rihat disini :lltp ://forla o.d i kti.eo. id
21. Bagi pNS yaug unit keria sei

llll:

C.
I.

2.

3.

4.

5"

6.

7.

'' ffiffii:Xffl ::Hffiffi*dengan unit kerja pada sK pa,,skar rcrakhir.
a" Fotocopy tegaiislr SX g_A_rI* ffirhngpenempatarb' Fotocopy legalisir sr inaarr a*i cuu**ur sumbarc. Forocopv regarisir sK pindah a*i sKHa(;;-*22' Persymatan yang unajib di s*an ** pangkat Reguler adalaha Fotc Copy SK g0 % dilegalisir

b. Foro Copy $K I00 % ditlgplfsir

: Foto Copy SK Terakhir *legalisir
d. Fcro Copy Karpeg ditegatisii
s. Ijazah Terakhir Dileealisir
f SKp 2 Tahun Terakhir

Persyaratar kenaikan rryk"t fungsioa*r tertentu {guru dan peugawa*} ad*ra& lastl DUPAK TAHUNAIT y*rrg rJh*oogro o*p*T**rber 20rf disusun secamberurutaa {dari tahua temkhir s-a i,hun --ei,*r"il't*; peerilaian AK bsrdarar*an pKo.Foto copi pAX Lamn dig*Iirir *ukd k"it*-'r*gkui;o&,kir bukan p*k FIFotoeopy legarisir sK Kensikan paryI{Et Terakhir b*,*an sK pI
Fotoeopy legalisir Karpeg
Fotoeopy Iegalisir SK CPNS
Fotocopy legatisir SK pNS
Fotocopy legatisir rlazahsesuai pendidikan Fda sK Kp terakhfr{unajib universitss rnengelisirbasah dan tidak boleh di scan)

I' Fotocopy le&lisir sK Penpngkaan Pertama dalam jahtan Fungsional Guru bagi guru baru9" Fotocopy legatisir gertiJikat pendidik

'- Itffffi:"mff Pengangkatan kembali sebagai Frmgsioaat CIur* jika sebelunnya pemah

11. Foto copy SK Koaversi Nip Baru
12. Foto copy NUflIK

" I;nffiil||**u 
formutir sasaran kerja, capaian Ke{a dan penitaian presrasi Keqj* tsKp}

14' Fotocopy legalisirFcrmulir Sasaran Keria, capian KerJa dan penilaian prestasi Kerja tsKr)
15. Jika Pemakaian {iaaalrlGelar E}raru:

a.

b.

Fotocopy Iegalisir Izin Kulial#?ugas Belajar Asli
fotocopy legalisir ljazah + Transkip Nitai
Fotocopy legalisir Sertifik* Atseditasi prodic.

d Fotocopy legalisir profir kema'asiswaaan yang dikeruarkaa oreb pangrraran &&
f:ffiHffi 

Riset' reknoligr dan Pendidikan ringgi rihat disini : @
16. A$ti SKPtsM d*ri aw*l sld ter&khir 4 rangkap
l7' melampirkan bukti fisik pengembangan diri sesuai dengan golc*gan rua,,gdi jilid18' penelitian Tindakan kelas {PlK} t*Li 

T*nurut eolon;*oy* masing - masing" {Khusus Goljffil- I\#b wa3ib salalr ratu PTI{ memiliki Jurnd darimetranrp,trmn-surar keterangan tingkat



19' Di&lam PTK hanrs ada undangan seminar PTK, berita acana seminar prK, Daftar Hadirseminar 15 sra4g guru 3 $ekotah, Dskr:mentftsi semimr prK, $urat per*yataan bahwa pTK
telah te*mpan di perpustakaan Sekolah.

20' Khusus Guru Banr Gol Ruang III a* $ertifikat prsgram induksi b*g guru pernula- $*aifikatpendidik diperoreh setelah &angkatjadi guru- Pak Jabatan Gurr pertarrra

- SK Jabatan GuruFertama

" ff:marinkasi 
pAK dari d""mHffi?ilffiL Kenaikan pangkat pNS guru Ke

22' h*tiFisik Pengembangan ftofesi bagi usulan Kenaikan pangkat ke Gol rv/a sampai lvibsebanyak 4 rangkap dan lv/c ke atas 6 rangkap.
23" Bagi PNS yang uait kerja sekarang berbeda *engan unit kerja pada sK pangkat Terakhir,Iampirka fotocopy legalisir SK pindah dari :

a Fotocopy legalisir SK gubemurtentang penempahn
b' Fatocopy legarisir sK pindah cari curem*r sumbar
c. Fotocopy legalisir SK pindah dari BKNlKaffsgBKN.

24' Fotocopy legalisir sK pacgkx terahkir dan sK Pengangkatan dalam jab*an Atasaa Langsaugjika atasan ramgsungnya berkda setelah penetapn i*it*i* prestasiKega.
25. Bukti Fisik Anarisis/ prograrn perbaikan penguy*n 

{ASLI} dituris tangan26. Rekcmendasi I*pkforat Daerah' 27. PKG setiap Tahunnya dengan dilanrpirkan bukti penil aiartya.
28' Berkas dim*snkksn kedclam M*p Kuncing Piastikiinii*g wertrs me'*k dar Binder KtipBesar 6 Bh /orang.

D' Bagi PNS di Liagkungan Pemerintah Provinsi sumatera s*rat yaug tel*h meaauat*antugas belai*rn melaupirkan: y'-st *r

1' Fotocopy sah surat Keputusan Tugas Belajar dan surat keputusan pencabutan &gas belajaryang dikeluarlcan oleh Gubernur Surnatera Barat.2' Fotocopy sah surat keputusan pemberhentian sementara dari jabatan frrngsionel bagi pNsya*g menduduki jabatan skuctural apabita sebelumnya yang bersangkuia* rnendudr*i jabatanfungsional.
Persyaratan untuk jabatan Fungsionatr diserahkan 4 rangkap, dengan map snelhecter berikut

: Tingkat Sekolah Dasar (SD)
: Tingkat SekolahMenengah pertama (SMp)

Demikian disampaikan agar dapt dimaktumi, terima kasih.

I e:I*^rffinansebagailaporan
Kepala BKFSDM pesisir Selaan Ai frir*

wamanya:
a. Merah
b. Biru
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Kepata Inspektorat Kabupaten p*si*i, S*tutuo di painan
Perfinggal


